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PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE MOGI DAS CRUZES

	

	

	SENHOR SECRETÁRIO MUNICIPAL:

	

	

	     
	R.G.F.
	     
	,

	abaixo assinado servidor municipal, exercendo atualmente o cargo/função de 
	     

	     

	lotado (a)
	     

	vem perante Vossa Senhoria, expor e requerer o seguinte:

	     

	     

	     

	     

	

	Informação e Visto da Chefia imediata
	
Nestes Termos,

	

	
Pede Deferimento.

	
	

	
	
Mogi das Cruzes,
	  
	de
	     
	de
	    .

	
	
	
	
	
	

	Assinatura
	Assinatura do Servidor

	

	

	Ao Departamento de Recursos Humanos para:

	

	
	Abonar/Autorizar
	Em,
	
	de
	
	de
	20____.

	
	
	
	

	
	Justificar, efetuando os descontos devidos
	

	
	
	
	

	
	Descontar apenas o período de ausência/atraso
	

	
	
	
	

	
	Injustificar, efetuando os descontos devidos e aplicar
	

	
	
	
	

	
	a penalidade, previstas na Legislação em vigor
	Assinatura do Secretário

	
	
	
	

	
	__________________________________________
	

	
	
	
	

	

	

	À SMA
           Estamos  encaminhando  o  presente para que seja baixado o competente Ato.

           Em          de                                de
___________________________
DRH
	
	Ao DRH

                Após ter sido baixada a Portaria nº __________                            encaminho o presente, para os devidos fins.

                Em           de                                      de             

___________________________

SMA













