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it PARA PEDIR

~ ACESSOA
2 QUALQUER
" INFORMAGAO

MOGI DAS CRUZES



Ola, municipe!

Siga os passos abaixo
para protocolar seu
pedido de acesso a
informacao.
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Ao abrir a pagina

0 requerente
necessita

escolher uma das
opcoes de assuntos
apresentadas
paraidentificaro oo
conteudo do pedido i

deacesso L,

ainformacdo. | il
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Ao selecionar o assunto desejado
para obter acesso, o requerente

deve clicar em
Protoco|ar > < TITTU 5
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Depois, o requerente necessitara selecionar
se 0 pedido sera sigiloso ouhao e em
sequida inserir um endereco de e-mail.

\Y/

\V/
\
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O requerente necessitara,
caso hao esteja cadastrado,
preencher alguns dados
pessoais, dentre eles, 0s
dados obrigatérios sao: CPF
ou CNPJ e o nome completo

Ou arazao social da empresa.

Recomendamos que um
contato telefénico e um
e-mail sejam cadastrados
com o objetivo de facilitar o
contato.
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Por fim, o requerente necessita
descrever a sua solicitacao de
forma clara e precisa® e, caso
necessario, anexar documentos
que sejam relevantes ao pedido.
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*0 pedido ndo pode ser genérico.
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PASSO:

80

PASSO:

Pronto! Vocé recebera uma notificacao de que
seu pedido foi protocolado no seu e-mail. O seu
pedido sera encaminhado a Secretaria Municipal
de Transparéncia e Dados Abertos, para a Divisao
de Transparéncia e Promocao da Integridade,
que é responsavel por realizar o atendimento e
a solicitacao e fara a devolutiva ao requerente no
prazo estabelecido pela Lei Federal n® 12.527/2011,
que é de 20 dias corridos, podendo ser prorrogado
por mais 10, totalizando assim 30 dias.



Conforme previsto no art. 11:

Art. 11. O 6rgao ou entidade publica devera autorizar
ou conceder o acesso imediato a informacao disponivel.

8 12 Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no caput,
0 6rgao ou entidade que receber o pedido devera, em prazo nao superior a 20
(vinte) dias:

8§ 22 0 prazo referido no § 12 podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias,
mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

\_
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E-mail: lai@mogidascruzes.sp.gov.br

Telefone: (11) 4798-5159

Atendimento presencial: Av. Vereador Narciso
Yague Guimaraes, 277, Centro Civico - Térreo
Segunda a sexta, das 8 as 17 horas, no PAC
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Elaborado por
Divisao de
Transparéncia
e Promocao da
Integridade

Julho/2023.
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Secretaria Municipal de
Transparéncia e Dados
Abertos - SMTDA

smtda@mogidascruzes.sp.gov.br

Q) (11)4795-5159 ou 5265

www.mogidascruzes.sp.gov.br

0E 0 0 0 prefeituramogi

PREFEITURA DE

MOGI DAS CRUZES




