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INSTRUGAO NORMATIVA SEMAS N° 01, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2025

CONSIDERANDO a Instrugao Normativa n° 01/25 — CGPDS, que versa sobre a necessidade do
cumprimento dos prazos legais, inclusive para informagdes ao eSocial, e que estabelece datas
para o fechamento da frequéncia dos servidores e envio de documentos relacionados a folha de
pagamento para o exercicio de 2025;

CONSIDERANDO que todos os servidores deverdo verificar suas frequéncias e apresentar os
requerimentos de ocorréncias, dentro dos prazos estabelecidos (exceto Licenga para Tratamento
de Saude, que devem seguir as normas do Decreto 19.870/21);

CONSIDERANDO que as chefias responsaveis pelos despachos e envio dos demais
documentos que impliquem no calculo da Folha de Pagamento devem seguir igualmente o
cronograma;

CONSIDERANDO que no item 5 da Instrugdo Normativa n® 01/25 — CGPDS, as Secretarias ficam
autorizadas a determinar prazos para que os servidores fagam os seus requerimentos, e as
chefias despachem, visando a uma maior celeridade e eficiéncia para que se possa sanar
possiveis divergéncias; '

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, no uso das atribuicbes e
competéncias que lhe conferem a Lei 6.537 de 10 de maio de 2011,

RESOLVE:

Art. 1° - Que todos os servidores da Secretaria de Assisténcia Social, deverdo seguir o
cronograma abaixo:

x Data limite para insergao Data limite para

Mok Datade Frequéncia de requerimento dos Despachos e demais

Competéncia  Pagamento servidores documentos (chefia)
11/12/2024 a

Janeiro 06/02 10/01/2025 14/01 15/01
Fevereiro 07/03 11/01 a 10/02 13/02 14/02*
Margo 04/04 11/02 a 10/03 13/03 14/03*
Abril 07/05 11/03 a 10/04 14/04 15/04

Maio 06/06 11/04 a 10/05 14/05 15/05
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Junho 04/07 11/05 a 10/06 12/06 13/06*
Julho 06/08 11/06 a 10/07 14/07 16/07
Agosto 05/09 11/07 a 10/08 14/08 15/08
Setembro 06/10 11/08 a 10/09 14/09 15/09
Outubro 06/11 11/09 a 10/10 14/10 15/10
Novembro 05/12 11/10 a 10/11 1311 14/11*
Dezembro 07/01/2026  11/11a10/12 1112 12/12*

Obs* Antecipagéo da data limite, tendo em vista que o dia 15 recaira em finais de semana e ou feriado
*12/12/2025 - Antecipagao de entrega de documentos, tendo em vista o fechamento anual contabil.

Art. 2° - Informamos que o descumprimento dos prazo acima, de documentos que impliquem no
calculo da folha de pagamento, serdo considerados somente para a Folha de Pagamento do més
seguinte (exceto langamentos de frequéncia, que obedecera o Decreto 21.535/2023.

Art. 3° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Mogi das Cruzes, 10 de Fevereiro de 2025.
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DANIELA MARIANO
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL



